Spis C-1

Systém poskytuje vystup na vyZdddni a zobrazuje vidy aktudlni stav, generovdni spisu je poslednim
tikonem v celém procesu zpracovani, nikoli prvnim.

Faze 1 - profil pedagoga: IS Publikace (UzZivatel -> M{j profil, pfipadné Profily uZivatele).
V profilu uZivatele ZEJMENA je tfeba vyplnit:

1. Scopus ID, H-index a pocet citaci oCiSténych o autocitace tamtéZ — lze ziskat interaktivné
z webového rozhrani databaze Scopus, pripadné poradi knihovna.
2. ORCID a zkontrolovat vazby na WoS: tlaCitko Ukazat vazby ve WoS, akceptovat/odmitnout
profil. S timto a predchozim bodem, tedy s nesrovnalostmi pomiiZe univerzitni knihovna.
3. Organizace mimo TUL, kam je osoba prislusna, povinné vysoké Skoly, ostatni nepovinné
* nazev (prednost ma varianta v roletce), staci instituce, neni tfeba adresa ani kontakt
+ druh pracovniho vztahu: pracovni pomér / DPP / DPC, bere se prvni v tomto poradi
» prepocitany pocet hodin v tydnu
+ zaSkrtnout, zda se jedna o vysokou Skolu, aby se objevila ve spisu
4. Udaje o odborném piisobeni od absolvovani VS, vypliiuje se vie relevantni pro kvalifikaci, tj.
nikoli prace pod kvalifika¢ni troven
+ pocatek a konec: rok, pokud piisobeni trva, konec se NEVYPLNUIJE
+ organizace, prednost ma udaj z roletky, preferuje se iplny ndzev, neni tieba adresa
* pozice, nejlépe podle prislusné smlouvy
5. Pisobeni v zahranici (pouze relevantni vzhledem k celkové kvalifikaci)
» pocatek, konec, organizace stejné jako v predchozim bodu
+ 1kol: strucné, nejlépe v rozsahu formularového pole — rozumi se vyzkumny tikol ap.
 plsobeni v zahranici (pouze relevantni vzhledem k celkové kvalifikaci)
Plati, Ze pokud pouZitelny obsah pro dané pole neexistuje, NEVYPLNUJE SE, prazdnd pole se auto-
maticky vyplni ve vystupech vynechavkami.

Mate-li vSe vyplnéno a studijni program je uloZen ve STAGu, pockejte do druhého dne (pro jistotu,
data se aktualizuji vZdy v 6:00) a miiZete prejit ke spisu.

Soubézné: Program musi byt zaloZeny ve STAGu se vSemi naleZitostmi (pfedmeéty, obory, bloky,
specializace, ucitelé). Profily ucitelii se zaloZi automaticky béhem importu programu ze STAGu,
ucitelé jsou identifikovani pomoci STAG ID.

Proc zakladat program driv, nez je schvaleny a nesestavovat akreditacni spis na zakladé obéznikt
a excelovych tabulek: protoZe STAG je referen¢ni databaze a zakladni informacni systém, ktery po-
skytuje ve kterémkoli momentu vSechny existujici vazby program-obor-predmét-pedagog. Pokud
nebude program ve STAGu, nedostanou se na listy C-I vazby vyuCujicich na predméty nejen
v programu samotném, ale i v programech jinych, nehledé na samotnou existenci zaznamd vyucuji-
cich (kdo neni ve STAGu, neexistuje).

Faze 2 — akreditacni spis: https://publikace.tul.cz/akreditace

Co vidite:

+ Ovladaci listu s tlacitky O(d)znacit vse a Zrusit filtr. Prvni se tyka garantd, druhé vraci vypis
do ptivodniho stavu.

 Zahlavi vypisu, zde je mozné zaznamy filtrovat. Kritéria plati vSechna dohromady, miZzete
pouZit regularni vyrazy. Sipky ukazuji smér fazeni, kliknutim jej ménite.

* Vypis, zelena tecka je zaznam odsouhlaseny, cervena nikoli.


https://publikace.tul.cz/akreditace

Jak pridat publikace: Kliknéte na néktery zaznam, otevie se vzor listiny C-I a nad nim roletka pro
vybér publikaci. Roletku rozbalite, kliknete na publikaci, ta se objevi v samostatném vypisu (kiizkem
ji Ize smazat) a zaroven se prepiSe jako bibliograficka poznamka do listiny. Zmény jsou okamzité. Jiz
vybrana publikace se v roletce neobjevi, dokud ji ze seznamu nevymazete. Publikace 1ze klonovat
z jiZ existujiciho listu C-I, seznam je v poli 1 formulare.

Dalsi odbornd tviirci cinnost, ve vystupech se pripojuje k publikacni ¢innosti: publikace mimo
evidenci TUL, vysledky prace odbornikti z praxe atd. Uklada se kliknutim kamkoli jinam. Pole neni
urceno pro vypis ucasti v komisich, odbornych panelech ani zahranic¢nich pobytt.

Uplné dole se objevi tla¢itka ovladani listiny: export do PDF, nesouhlas, souhlas. Exportované PDF je
pouze informativni a mélo by slouZit jako reference pfi sporech o zménu, nepatfi do spisu.

Prectéte si diikladné vzor listiny. Data, ktera jste nevypliiovali v profilu uZivatele a ktera nepochazeji
z IS Publikace, jsou importovana z jinych informacnich systémt, pfedevsim z Vemy (idaje o tivaz-
cich, kvalifikacnim ristu a roku narozeni) a STAGu (ddaje souvisejici s vyukou: predmeéty, vedeni
zavérecnych praci). Z WoS pochazi metriky H-index a pocet citaci bez autocitaci. Scopus prozatim
neposkytuje oCiStény pocet citaci, prozatim se prepisuji hodnoty zadané do profilu uZivatele.
Zobrazené predméty: Do listiny se dostanou mimo omezeni dand samotnymi pravidly pro vyplnéni
akreditacnich spisi POUZE predméty s vyukou, tj. chybi statni zkousky vSeho druhu, kvalifikacni
prace a predméty s dotaci 0+0+0. I pfedméty doktorského studia maji néjakou hodinovou dotaci, byt
v podobé soustfedéni. Pokud tam najdete chybu, kontaktujte administratora.

Pokud s ddaji souhlasite, kliknéte na Souhlasim. Chcete-li formulat komentovat, exportujte jej do
PDF, v prisluSném nastroji (Adobe Reader aj.) okomentujte a poSlete garantovi oboru. VeSkeré jednani
by se mélo odehravat mezi Vami a garantem.

Pokud objevite nespravné udaje, které nemate moznost zménit, kontaktujte Vemu resp. STAG. Pre-
feruje se centralni zména pred zménou ve spisech. Nejpozdéji do 48 hodin, ale spiS druhy den by mélo
byt vSe opraveno. Listiny se generuji pokazdé znovu z aktualnich dat.

GARANT (toto NENI urceno pro bézné vyucujici!):
Garant kromé svych zaznamii vidi i zaznamy cizi pro obory, které garantuje.

« ovladaci liSta pole pro rok zahajeni a roletku na vybér programu, ktera po vybrani poloZzky
spusti automaticky filtr na udané hodnoty, pribyla tlacitka Export pro vytvoreni souboru MS
Word / PDF a checkbox pro doplnéni titulniho listu se seznamem vyucujicich.

* exportujte pouze zaznamy odsouhlasené, se zelenou teckou. USetfite si tim praci s editaci.

Jak vytvorit vystup pro zarazeni do akreditacnich spisii: jakymkoli vhodnym zptisobem oznacite
zaznamy, které chcete exportovat (kliknutim na oznacovaci checkbox, vybérem pomoci filtri a na-
slednym O(d)znac vse (oznaci se jen viditelné fadky) aj. Kliknuti na fadek zaznamu s klavesou Shift
oznaci vSechny zaznamy smérem vzhtiru aZ po nejblizsi oznaceny.

Pravo k exportu do MS Wordu ma pouze garant, aby nedochazelo k mnoZeni prepisovatelnych
dokumenti a aby se poZadavky na zménu dostaly aZ ke zdroji. PDF je zdmérné exportovano s neob-
vyklym pismem, aby se pfipadné zasahy nedaly jednoduSe maskovat.

Zaznamy se nezamykaji, protoZe pochazeji prevazné z externich zdroji. Kontroluje se integrita dat.

Nova data a vazby se importuji vidy v noci mezi tfeti a ¢tvrtou hodinou ranni.
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